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ALL’ALBO 
 

Al Sito Web 
 

OGGETTO: AVVISO DI SELEZIONE DEL PERSONALE ASSISTENTE AMMINISTRATIVO INTERNO - 
PIANO NAZIONALE DI RIPRESA E RESILIENZA MISSIONE 4: ISTRUZIONE E RICERCA - 
Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle 
Università_ Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi - Azioni di potenziamento delle 
competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023) - CNP: M4C1I3.1-2023-1143-P-39050 
Titolo del Progetto: DANTE’S COLLEGE - C.U.P.: E14D23004770006 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante "Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche" e ss.mm.ii.; 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento 
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi»; 

VISTA la legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione 
e per la semplificazione amministrativa"; 

VISTO il Decreto del Presidente della Repubblica 8 marzo 1999, n. 275, concernente il 
Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi 
della legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA regolamento (UE) 12 febbraio 2021, n. 2021/241, che istituisce il dispositivo per la 
ripresa e la resilienza; 

VISTI i Regolamenti delegati (UE) 2021/2105 e 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 
2021, che integrano il regolamento (UE) 2021/241, definendo rispettivamente una 
metodologia per la rendicontazione della spesa sociale e gli indicatori comuni e gli 
elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa e della resilienza; 

VISTO il Regolamento (UE) 2016/679 del 14 aprile 2016, relative alla protezione delle persone 
fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali 
dati e che abroga la direttiva 95/46/C£ (Regolamento generale sulla protezione dei dati); 

VISTO il Piano di Ripresa e Resilienza (PNRR), la cui valutazione positive è stata approvata con 
Decisione del Consiglio ECOFIN del 13 luglio 2021 e notificata all’Italia dal Segretariato 
generale del Consiglio con nota LT161/21, del 14 luglio 2021 e, in particolare, la Missione 
4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di 
istruzione: dagli asili nido alle Università – investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi 
linguaggi”; 

VISTO il decreto del Ministro dell’Istruzione e del Merito 12 aprile 2023, n. 65, Decreto di riparto 
delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 3.1 “Nuove 
competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 
Componente 1 – “Potenziamento dell’offerta dei servizi all’istruzione: dagli asili nido 
all’Università” del Piano nazionale di ripresa e resilienza finanziato dall’Unione europea – 
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Next Generation EU; 

VISTO l’Allegato 2 - Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di 
investimento 3.1 “Nuove competenze e nuovi linguaggi” nell’ambito della Missione 4 – 
Componente 1 – del PNRR; 

VISTO che dall’allegato 1 del D.M. n. 65 del 12/04/2023 risulta assegnato a questo Istituto un 
finanziamento di Euro 128.614,29 per la realizzazione della linea di investimento PNRR 
3.1; 

VISTO il Decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 184 del 15 settembre 2023 
“Adozione delle Linee guida per le discipline STEM” e le relative Linee guida per le 
discipline STEM; 

VISTO il decreto del Ministero dell’Istruzione e del Merito n. 328 del 22 dicembre 2022 con il 
quale sono state adottate le linee guida per l’orientamento; 

VISTA la nota prot. N. 132935 del 15 novembre 2023 con la quale il Ministro dell’Istruzione e del 
Merito ha diramato le Istruzioni operative per l’attuazione delle azioni relative al Piano 
Nazionale di Ripresa e Resilienza Missione 4: Istruzione e Ricerca Componente 1 – 
Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università 
Investimento 3.1: Nuove competenze e nuovi linguaggi Azioni di potenziamento delle 
competenze STEM e multilinguistiche, di cui al citato D.M. 12 aprile 2023, n. 65; 

VISTO Il Piano Triennale dell’Offerta Formativa adottato dall’Istituto; 

VISTO Il programma annuale 2024 approvato con delibera del 12/02/2024; 

VISTE le delibere degli OO.CC. relative all’adozione dei progetti PNRR ed integrazione PTOF; 

VISTI Il progetto e l’Accordo di concessione sottoscritti digitalmente dal Dirigente Scolastico e 
dal Coordinatore dell’Unità di Missione del PNRR; 

VISTO Il decreto del Dirigente Scolastico di assunzione in bilancio del progetto prot. n. 4019 del 
01/03/2024 

VISTE le disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica 
Amministrazione»; 

VISTA la circolare della Funzione Pubblica n.2/2008; 

CONSIDERATO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del 
procedimento, il sottoscritto Dirigente Scolastico, che risulta pienamente idoneo a 
ricoprire tale incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990; 

VISTE Le FAQ specifiche emanate dal MIM; 

CONSIDERATO 
 

come specificato dalle istruzioni operative “Le eventuali attività retribuite al personale 
scolastico interno devono essere svolte al di fuori dell’orario di servizio, devono essere 
prestate unicamente per lo svolgimento delle azioni strettamente connesse ed essenziali 
per la realizzazione del progetto finanziato, funzionalmente vincolate all’effettivo 
raggiungimento di target e milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per 
assicurare le condizioni di realizzazione del medesimo progetto” e che “Ai sensi 
dell’articolo 6, paragrafo 2 del Regolamento (UE) 2021/241, non sono ammissibili i costi 
relativi alle attività di preparazione, monitoraggio, controllo, audit e valutazione, in 
particolare: studi, analisi, attività di supporto amministrativo alle strutture operative, 
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azioni di informazione e comunicazione, consultazione degli stakeholders, spese legate a 
reti informatiche destinate all’elaborazione e allo scambio delle informazioni. Non sono, 
altresì, ammissibili i costi relativi al funzionamento ordinario dell’istituzione scolastica”. 
 

PRESO ATTO che le attività oggetto del presente avviso di selezione non rientrano nel funzionamento 
ordinario e/o nei compiti istituzionali del personale ATA; 

RITENUTO quindi di poter avviare la procedura per la selezione di figure cui affidare l’incarico 
di “attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al 
raggiungimento degli obiettivi” a titolo oneroso, nelle forme e nei modi declinati 
negli articoli seguenti, relativamente al progetto sopra indicato; 

ACCERTATO che per l’attuazione del Progetto occorre selezionare il personale Assistente 
Amministrativo INTERNO di supporto per lo svolgimento specifico dei percorsi formativi, 
laboratoriali e co-curricolari. 

tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

EMANA 

il seguente avviso per la selezione e il reclutamento di n. 5 Assistenti Amministrativi dipendenti di questa 
Amministrazione per le attività specialistiche di supporto tecnico e organizzativo al RUP e per le attività 
operative strumentali alla gestione dei seguenti percorsi formativi (supporto a tutor ed esperti nelle 
attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse, elaborazione e predisposizione 
attestati, archiviazione analogica e informatica degli atti progettuali), afferenti al progetto PNRR Azioni di 
potenziamento delle competenze STEM e multilinguistiche (D.M. 65/2023) in oggetto indicato. 
 

 
Percorso formativo Fino a N° 5 assistenti 

amministrativi 

 
Fino a 
max Ore 

Sede di svolgimento 
della prestazione 

Intervento "A" 
Realizzazione di percorsi didattici, formativi e di 
orientamento per studentesse e studenti 
finalizzati a promuovere l’integrazione, 
all’interno dei curricula di tutti i cicli scolastici, 
di attività, metodologie e contenuti volti a 
sviluppare le competenze STEM, digitali e di 
innovazione, garantendo pari opportunità e 
parità di genere in t ermini di approccio 
metodologico e di attività di orientamento 
STEM. 

 
 
 

 
4 
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Uffici di segreteria 
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Intervento "B" 
Realizzazione di percorsi formativi di lingua e 
di metodologia di durata annuale, finalizzati al 
potenziamento delle competenze linguistiche 
dei docenti in servizio e al miglioramento delle 
loro competenze metodologiche di 
insegnamento in lingua straniera. 

 

 
1 

 

 
60 

 

 
Uffici di segreteria 

 
Art. 1 – Requisiti generali di ammissione 
 
E’ ammesso a partecipare il personale Assistente Amministrativo in servizio presso l’I.C. “Dante Alighieri” 
di L’Aquila nell’anno scolastico 2023/2024 a tempo indeterminato e determinato. 
Gli incarichi, con l’indicazione del numero massimo di ore da effettuare, verranno affidati in base alle 
disponibilità dichiarate e secondo le esigenze del piano organizzativo del Progetto. In caso di assenza di 
disponibilità dichiarate, gli incarichi verranno affidati d’ufficio, prevedendo anche una rimodulazione del 
piano delle attività del personale ATA. 
Gli incarichi conferiti potranno essere revocati in qualsiasi momento per esigenze amministrative e/o 
organizzative, nonché per mancato raggiungimento dei risultati rispetto ai compiti assegnati. 
 
Art. 2 Descrizione dei compiti e delle attività da svolgere: 
 

a) Supportare il gruppo dell’area formativa nella preparazione della documentazione 
necessaria; 

b) Supportare DS, DSGA, e Team, nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e 
nella registrazione delle attività didattiche; 

c) Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non 
per la completa fruizione delle attività didattiche; 

d) Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici 

Art. 3– Requisiti minimi 
 

Vista l’elevata professionalità occorrente per la realizzazione di quanto richiesto dal 
progetto in oggetto, saranno considerati requisiti di accesso: 

1. esperienza e conoscenza della piattaforma PNRR; 
2. esperienza nell’utilizzo della piattaforma AcquistinretePA – CONSIP e dei relativi 

strumenti di acquisto (Convenzioni, trattativa diretta, ecc.); 
3. esperienza nelle attività negoziali per la fornitura di beni, lavori e servizi; 
4. esperienza nell’utilizzo di tutti i programmi gestionali interni necessari allo 

svolgimento del progetto; 
Il candidato dovrà inoltre: 

a) essere in possesso della Cittadinanza italiana o di uno degli Stati membri dell’unione Europea; 
b) godere dei diritti civili e politici; 
c) non avere riportato condanne penali e non essere destinatario di provvedimenti che 
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riguardano l’applicazione di misure di prevenzione, di decisioni civili e provvedimenti 
amministrativi iscritti nel casellario giudiziale; 

d) essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali; 
e) non essere nella condizione di incompatibilità o in conflitto di interesse con l’Incarico 

specifico o con la 
professione svolta; 

f) aver preso visione e sottoscrivere il Codice del comportamento dei dipendenti pubblici, 
di cui al DPR62/2013; 

g) essere in possesso delle competenze indicate nella tabella di valutazione. 
 
Art. 4 – Criteri di selezione 

 
Ai fini della selezione si procederà ad una valutazione comparativa dei curricula presentati dagli 
interessati sulla base dei titoli, delle competenze e delle esperienze che risulteranno adeguati agli 
obiettivi del percorso formativo e rispondenti ai criteri di selezione. 
Si riportano di seguito i criteri di assegnazione dei punteggi: 

 
Assistenti amministrativi 

A1. Diploma di scuola secondaria superiore di 
secondo grado  
 

PUNTI 

p. 30 

A2. Diploma di Laurea p. 10 (Verrà valutato un solo Diploma) 

A3. Servizio ruolo e/o preruolo in qualità di Assistente 
Amministrativo  

p. 1 per ogni anno di servizio (Max 10 
punti) 

LE CERTIFICAZIONI OTTENUTE NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

B1. ECDL e/ o altre certificazioni p. 1 per ogni certificazione (max 5 punti) 

ESPERIENZE NELLO SPECIFICO SETTORE IN CUI SI CONCORRE 

C0. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL'ARGOMENTO 
Attività svolta in progetti PNRR – Gestione 
piattaforma 

p. 3 per ogni esperienza (Max 02 esperienze) 

C1. CONOSCENZE SPECIFICHE DELL'ARGOMENTO 
Attività svolta in progetti PON – FSE -– FESR p. 3 per ogni esperienza (Max 08 esperienze) 

Art. 5 – Valutazione 
 

La valutazione dei titoli verrà effettuata dal Dirigente Scolastico, eventualmente coadiuvato da una 
commissione appositamente costituita. I risultati dell’avviso saranno pubblicati all’albo on line dell’Istituto e 
gli incarichi saranno conferiti trascorsi sette giorni senza eventuali ricorsi. Questa Istituzione Scolastica si 
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riserva di procedere al conferimento dell’incarico anche in presenza di una sola istanza di partecipazione. 
 

Art. 6 – Scadenza e modalità di presentazione della candidatura 
 

La domanda di partecipazione alla selezione, redatta conformemente al modello allegato, dovrà essere 
corredata, 
pena l’esclusione, da: 
1) curriculum vitae professionale in formato europeo con dichiarazione di veridicità; 
2) Documento d’identità in corso di validità. 
3) Tabella di autovalutazione dei titoli. 

Le domande dovranno pervenire entro e non oltre le ore 20:00 del giorno 24/08/2024 e dovranno contenere 
nell’oggetto la dicitura: “Avviso di selezione Personale ATA PNRR “Dante’s College”. 

 
Art. 7 – Trattamento dei dati personali 
 

I dati verranno trattati ai sensi del D.Lgs. 196/2003 così come novellato dal D.Lgs. 101/2018 e adeguato al 
regolamento europeo GDPR 679/2016. Titolare del trattamento dei dati personali è l’I.C. “Dante Alighieri” di 
L’Aquila nella persona del Dirigente Scolastico, il Responsabile del trattamento dei dati è il Direttore dei 
Servizi Generali ed Amministrativi. 

Art. 8 – Responsabile del procedimento 
Ai sensi dell’art. 5 della L. 241 del 7 agosto 1990, viene individuato Responsabile Unico del progetto il 
Dirigente Scolastico Prof.ssa Antonella Conio. 
 

Art. 9 – Pubblicità dell’avviso/bando 

Il presente avviso di selezione e i successivi atti saranno pubblicati all'albo on-line dell’Istituto. 
Per l’obbligo della trasparenza e della massima divulgazione, tutti i documenti di interesse comunitario 
relativi allo sviluppo dei progetti saranno resi visibili sul sito web https://www.dantealighieri.edu.it/ 

 
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO  
Prof.ssa Antonella Conio 

 Documento firmato digitalmente ai sensi del Codice 
dell’Amministrazione Digitale e normativa connessa 

 
 

È allegato al presente Avviso pubblico: 
• All. A: Domanda di partecipazione 
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